Procedimiento para obtener:
Certificado Oficial de Estudios
PRIMERO.- Obtener Libreta de Notas: Dirigirse a Calle Universidad 109 (Casa Verde) y pedir verbalmente su Libreta de Notas.
SEGUNDO.- Solicitar el Certificado Oficial de Estudios de la Segunda Especialidad en Ingeniería de Sistemas: Dirigirse a la Facultad de Ingeniería de Producción y Servicios (Av. Independencia s/n - Ciudad Universitaria) y presentar los siguientes requisitos:
· Solicitud (Ver modelo adjunto)
· Recibo de Pago de derechos S/. 30.00 por semestre (Deberá primero depositar en la cuenta de la Unsa del Banco de Crédito y luego canjear el Voucher Original por el recibo correspondiente en Caja-Rectorado)
· 01 fotografía carnet a colores.
· Libreta de Notas (original)
Constancia de Egresado
Solicitar Constancia de Egresado: Dirigirse a la Facultad de Ingeniería de Producción y Servicios (Av. Independencia s/n - Ciudad Universitaria) y presentar los siguientes requisitos:
· Solicitud (Ver modelo adjunto)
· Recibo de pago de derechos S/. 25.00 (Deberá primero depositar en la cuenta de la Unsa del Banco de Crédito y luego canjear el Voucher Original por el recibo correspondiente en Caja-Rectorado).
· 01 fotografía carnet a colores
· Certificado Oficial de Estudios (original, sólo para efectos de constatación)
NOTA1:
La Cuenta Corriente en soles de la UNSA es: Nro. 215-1588792-0-19 del Banco de Crédito del Perú.

NOTA2:
Si Ud. se encuentra fuera de Arequipa y desea tramitar dichos documentos, puede hacerlo mediante una persona en Arequipa con Carta Poder, para ello deberá de enviar en un sobre manila a la ciudad de Arequipa a nombre de Efraín Rafael Murillo Quispe lo siguiente:

1. CARTA PODER debidamente legalizada (ver modelo adjunto).
2. Fotocopia simple de su DNI.
3. 2 fotografías tamaño carnet a colores.
4. Voucher original de depósito en la cuenta corriente de la UNSA por S/. 85.00 (Certificado de Estudios y Constancia de Egresado).
5. 50 Soles en efectivo para gastos de movilidad y gestión de documentos.



SOLICITO: Certificado de Estudios Completos

Señor
MsC. JORGE RENDULICH TALAVERA
DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERÍA DE PRODUCCIÓN Y SERVICIOS DE LA UNSA
Presente.-

Yo, Orlando León Ascayo, identificado con DNI …….., domiciliado en …………, Huancayo; con el debido respeto me presento ante usted y expongo:

Que, habiendo culminado mis estudios en la Segunda Especialidad en Ingeniería de Sistemas en el año académico 2013 y deseando obtener mi Título Profesional es solicito mi CERTIFICADO DE ESTUDIOS COMPLETOS.

Adjunto:
· Recibo de pago de derechos
· 1 Fotografía
· Fotocopia de Boleta de Notas

Por lo expuesto, ruego a usted acceder a mi petición.


Arequipa, 26 de Marzo del 2015.	






Orlando León Ascayo 
DNI ………


SOLICITO: Constancia de Egresado

Señor
MsC. JORGE RENDULICH TALAVERA
DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERÍA DE PRODUCCIÓN Y SERVICIOS DE LA UNSA
Presente.-

Yo, Orlando León Ascayo, identificado con DNI …….., domiciliado en …………, Huancayo; con el debido respeto me presento ante usted y expongo:

Que, habiendo culminado mis estudios en la Segunda Especialidad en Ingeniería de Sistemas en el año académico 2013 y deseando obtener mi Título Profesional es solicito mi CONSTANCIA DE EGRESADO

Adjunto:
· Recibo de pago de derechos
· 1 Fotografía
· Certificado de Estudios
· Fotocopia de Boleta de Notas

Por lo expuesto, ruego a usted acceder a mi petición.


Arequipa, 01 de Abril del 2015.	






Orlando León Ascayo
DNI ……….

 




CARTA PODER


YO,  ……………………………………………………………………………………., con DNI Nº …………….., Domiciliado(a) en …………………………………..OTORGO PODER a Efrain Rafael Murillo Quispe con DNI Nº 29434502, domiciliado en Urb. Dolores F11 del distrito de José Luis Bustamante y Rivero, para que realice en la Universidad Nacional de San Agustín de Arequipa los siguientes trámites administrativos:
· Obtención de mi Boleta de Notas
· Obtención de mi Certificado de Estudios
· Obtención de mi Constancia de Egresado
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…………………………………….
									FIRMA 


Legalización



