Sistema AULADIGITAL 1

AULADIGITAL (Salén de Clases en linea)

Manual del Docente

Introduccién

AULADigital es un Sistema de Gestion de Cursos Basados en Web, esta basado en la
herramienta de libre distribucién Claroline. Permite a los docentes crear y administrar
webs de asignaturas desde un navegador (Explorer, Netscape,...). Sin ser un "campus
virtual", le permite disponer, con una administracién muy sencilla, de un espacio de
encuentro donde compartir herramientas con su grupo de estudiantes, un "aula"
complementaria a sus clases, accesible las 24 horas del dia.

Ud. puede:
e Publicar documentos en cualquier formato (DOC, PDF, HTML, etc.)
e Administrar foros de discusion publicos o privados
e Gestionar una lista de enlaces
e Componer ejercicios
e Estructurar una agenda con tareas y fechas clave
e Publicar en el tablon de anuncios (también por correo electronico)

e Hacer que los estudiantes envien sus trabajos a un area comun

Desde el punto de vista de habilidades informaticas, Ud. sélo necesita saber manejar
su navegador favorito. Se le pedird que escriba en cuadros de texto, que pulse en
"OK", y que prepare, en su ordenador y de forma habitual, (sin necesidad de estar
conectado) documentos para mas tarde subirlos a su asignatura web. Nada mas.

El presente Manual del Docente hace un listado de todas las funciones de AULADigital
para el docente y explica como funcionan.

Para facilitarle el trabajo, el administrador del sistema ha generado de forma
automatica las asignaturas que dicta dentro de la Universidad y asignado los alumnos
que se han matriculado en dichas asignaturas.

Fuera de las asignaturas que dicta dentro de la Universidad, no podra crear nuevas
asignaturas ni eliminarlas, tampoco podra agregar o eliminar alumnos ya que esta
basado en la informacion del Sistema Académico y el sistema lo hace de forma
automatica.
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Sistema AULADIGITAL 2

Conexién / Salida de la plataforma

Universidad Nacional dé San Agustin - Areduipa

El acoeso es salo para DOCENTES v ALUMNOS de la Universidad P H i
Debea ingresar al Campes para tener acceso a ks cursos $0 RCLUN @ meneure)
Abajp apaeoe un resumen de fas Asignauras disponibles i onoe
Entrar I
Categoria
Ceambanr b e i AeGEse
» FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS [374) .
» FACUL TAD DE ENFERMERIA 75 Manual de usuario
» FACULTAD DE MEDICINA (126 del Docente
¢ FACULTAD DE ARQUITECTLRA ¥ UFHANISMO 154) T e
& FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES (61} Mameal de wsuarnio del
¢ FACULTAD DE WGENIERIA GEOLOGICA, GECFISICA Y MINAS 121 Essudkante
» FACULTADR DE BGENIERIA CIVIL 14
o FACLL TAD DE MGENIERIA DE PROCESOS 4y Aysfa
L

FACULTAD DE INGENIERIA DE PRODUCCION ¥ SERVICIOS (1m

Para ingresar a AULADigital necesitara introducir su nombre de usuario y clave. El
nombre de usuario es el mismo que el de su correo electronico asignado por la
Universidad, es decir si su correo electrénico es usuario@unsa.edu.pe entonces su
nombre de usuario es usuario, la clave de acceso es la misma clave que la de su
correo electronico. Recuerde que es importante recordar si utilizd mayusculas o
minusculas.

Al terminar su sesion de trabajo en sus asignaturas, no olvide pulsar en la opcion "Salir"
de la barra superior, para cerrar su sesion.

Administrar una asignatura

Desde el menu "Mis cursos" (cuando ya se ha introducido su nombre de usuario / clave
y ya tiene asignaturas creadas)

e Pulse en el titulo de la asignatura que desea administrar (es decir, gestionar
como docente responsable)

GUTIERREZMORALES, MARITZA TULA : Mis cursos | Mi agenda | Salir

Mis cursos

« CA ] M LINA WVARILA
011014 - GUTIERREZMORALES, MARITZA TULA
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Sistema AULADIGITAL 3

La pagina principal contiene todos los médulos que son visibles para los estudiantes,
(los que aparecen por encima de la linea sobre "Administracion del Curso").

Su asignatura deberia tener un aspecto similar al de la imagen:

r ‘-‘\‘Gﬂu‘lr %

e -
T Universidad Nacional de San Agustin - Areguipa

UL D {aieale

I“G, Mﬁ.TEHI&ALES pOuMEROS 1- Grupﬂ A Descripeion def curss = |

MTOI04127A
A ALLADISITAL > MTDLOA12TA

Sr. Docente, el Login y Clave de acceso al curso de cada uno de sus Alumnos, lo

= Descripcitn del Curso o , i -
podra obiener cada Alumno solicitando su respectiva Constancia de Matricula,

i Agenda ademas indicarles que por su seguridad, una vez obtenido su Login y Clave, deben
i Anuncios proceder a cambiar su respectiva Clave de acceso.

@ i
Docymenns El curso de Polimeros | tene como bases fundamentales lo realizado en &l Curso Quimica de

¥ Ejercicios Polimeros
™ Trabajos

o Fx

iE)
=k Foros

2 usuarios

(Ingreso de Notas

En la parte superior tenemos la informacién de su nombre, el de la asignatura, y en el
espacio en blanco al lado derecho aparece un texto de introduccion a la asignatura
(que podra modificar) y en el lado izquierdo las herramientas (o secciones) que puede
usar.

e Pulse en Anadir un texto de Introduccion para cambiar el texto que aparece
Anada o borre el texto, después pulse en "Validar" para actualizar el texto de
introduccion.

e Los enlaces que comiencen por "http://' y las direcciones de correo electronico
que contengan la arroba '@' seran pulsables automaticamente.

El curso le ayudara a adquirir conocimientos ...

F X

e Cuando ya exista una introduccién a la asignatura, puede modificar dicha

introduccién haciendo clic sobre la imagen en forma de lapiz (‘?), para eliminar

pulse sobre la imagen en forma de X (x), le aparecera una ventana para que
confirme o cancele la eliminacion, si elimina no podra recuperar después la
informacion.
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Sistema AULADIGITAL

En las siguientes paginas describiremos cada una de estas herramientas (o secciones)
de las que dispone AULADigital.

Descripcion de la Asignatura

Esta seccion le permite ingresar informacion especifica sobre la asignatura:

Descripcién

Calificacion y Objetivos

Contenido del Curso

Actividades de Ensefianza-Aprendizaje
Apoyos

Recursos fisicos y humanos

Métodos de evaluacion

Otros

CALCULO EN UNA VARIABLE
10301 101A - GUTIERREZ/MORALES, MARITZA TULA

# UNSA = 03011014 > Descripcian del Curso

Descripcion del Curso

Creary editar con formularios |

Este curso no tiene descripcion

Para poder ingresar datos, hacer click sobre el boton “Crear y editar con formularios”,
seleccione la categoria que desea agregar y clic sobre “anadir’.

Instituto de Informatica de la UNSA
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Sistema AULADIGITAL 5

Crear y editar con formularios

afadir categoria | Descripcidn <] [ ffedi
Desenggion |

Ciro

_{Cuslificacidn y Objatvos L
Contenido del curso

Achvidades de Ensenanza-Aprendizae
Apoyos

Recursos fisicos y humanos

Métodos de evaluacion

Dependiendo de la categoria seleccionada le mostrara una imagen parecida a la de
abajo en donde le muestra ayuda para que ingrese la informacidén correcta en cada
categoria, introduzca su informacion y haga clic en “Validar’ para ingresarla o en
“Volver y descartar’ para no ingresar su informacion.

Crear y editar con formularios

Recursos fisicos y humanos

|

Walidar Wolery descadar

Agenda

Cuestiones Clave

LOue recursos humanos y fisicos
estan disponibles? ¢ Cual es el marco
en el que estany [Quée pueden
esperar los estudiantes del equipo de
apoyo o del propic profesor?

Informacion para dar a los
estudiantes

Presentacion del resto de los
profesores pamicipantes en el curso
{asistentes, investigadores,
profesores de practicas. ), de la
disponibilidad del personal, edificio(s)
v el equipamiento © egquipamiento
informatico disponible.

Le permite ingresar citas basado en fechas, puede ingresar fecha de examenes,
trabajos, exposiciones. Dicha informacion aparecera cuando Ud. o sus alumnos

ingresen a la asignatura.

Para afiadir una cita en la agenda

Instituto de Informatica de la UNSA
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Sistema AULADIGITAL 6

e Seleccione el Dia correcto en el menu desplegable

e Seleccione el Mes correcto en el menu desplegable

e Seleccione el Ao correcto en el menu desplegable

e Seleccione la Hora correcta en el menu desplegable

e Seleccione los Minutos correctos en el menu desplegable
e Introduzca la duracién del acto (opcional)

e Introduzca un titulo para esta cita

e Introduzca los detalles de la cita

e Pulse en “Aceptar”

Agenda
Afiadir un evento

D= hies Ao Hora Minutos Dwracidn
|33 *E [Nowviembre] *l |[2|JI.'.|-‘-'I] *] |E|‘3 T! |3I} L |‘5I']

Titwlo© |Sequndo examen

Catalles JTrng;Nr,wR-;lman;I |"3|f12|,‘ﬂ_hﬂ |ﬂl}l’l‘l1d d B I OB %< Hy ;- ﬂ L
EEIAN vy SisEE By —eedOo @ 2 [d

Segundo examen escnbo del curso

Ingresa al examen los siguentes temas;

[Path: oy »

ﬁ.repmrl Cancalar |

Aparecera la nueva cita en la agenda

Para modificar una cita de la agenda

e Pulse en la imagen en forma de lapiz (‘?) que esta debajo de la cita de la
agenda que quiere cambiar
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Sistema AULADIGITAL 7

e Haga los cambios deseados

e Pulse en “Aceptar” para aceptar los cambios

Para borrar una cita de la agenda
e Pulse en la imagen en forma de X (x) que esta debajo de la cita de la agenda

que quiere eliminar, le aparecera una ventana para que confirme la eliminacién
de la cita.

Anuncios

-T.ﬁ.ﬂun’uuﬂumnﬁn e Mangajes pam usunngs saleccichados X Borar iedas los apuncios

d Publicado o - Migrcolas 30 de Marzo dal 2005
Aviso

Traer para ol dia dal examen esonlo solo caiculadara y lapiceros

Fxw
Anuncios

Esta seccion le permite tener un tablén de anuncios importantes (recordatorios, avisos,
etc. ) para todos los componentes de su asignatura, alumnos y docentes. En él, sélo los
docentes podran publicar.

Para afadir un anuncio
e Introduzca el titulo en el cuadro.
¢ Introduzca el mensaje dentro de contenido.

e Pulse en el cuadro ' Enviar este anuncio por email a los estudiantes registrados'
si quiere que se envie el aviso también por email a sus estudiantes. Esto puede
ser muy util para aquellos que no revisan frecuentemente el tablon de anuncios.

e Pulse en "validar"'
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Sistema AULADIGITAL

Anuncios
Afiadir un anuncio

Titulo [Ejercicio

Contenido | [Times Mew Roman =] |3 (12 pt} =] [Normal A B I US| RIB o
EEEE A EEEFEIRE —sEDOo| @Al A

Eesolver los gjercicios para el segunde examen

[Path: body

I~ Envia este anuncio por email a los estudiantes registrados
walidar | Cancelar

Para modificar un anuncio publicado

Pulse en la imagen en forma de lapiz (‘?) que esta debajo del anuncio que
quiere cambiar

¢ Haga los cambios deseados

e Pulse en Validar para aceptar los cambios

Para borrar un anuncio publicado

e Pulse en la imagen en forma de X (x) que esta debajo del anuncio que quiere

eliminar, le aparecera una ventana para que confirme la eliminaciéon del
mensaje.

Para enviar mensajes a algunos alumnos

Haga clic en “Mensajes para usuarios seleccionados’.

Para agregar un usuario a Usuarios Seleccionados, seleccione al usuario de
Lista de Usuarios y haga clic en _» |
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Sistema AULADIGITAL 9

= Para eliminar un usuario de Usuarios Seleccionados, selecciénelo y haga clic en
L4

= Escriba el mensaje y haga clic en “Enviar’.

Mensajes

Fara emdar un mensaje, seleccione usuanos individuales de la lista de la izquisrda

Lista de Usuarios Usuarios Selecclonados
-] AL ARCOMFLORES AMNA PATRICLA
AGUILARIORTIZ FEDRO ARTURD FLORESBENAVENTE DEYSIYESICKA
AGUIRREANERA MERY MACLUIEFRATAMBRANGD CARLOS ENRIJUE
ALVAREZBACA LOURDES MILAGROS " I
ARICHAPLURICHACOLL JOSE
AEAZ AT ANTHONT EFFuMd

ARRIETA- MaNLUIEL ALEAS
ALAMUICHA ALFREDD ANGEL

BERMEDOMARTINEZ ALIMNA SUSAN Y
CAHLIANATACCA EDGAR —I
CAMATA AFATA FRORELLA HATHALY

CARDENAS aHATA EVELYM KELLY

CHACTOLLIMACHACA JESSICA MAGALY
CHACONTCACYAWILEDN
CHACONDORSFERMNAMDEZ ROMALD HUMBERTD =]

Fs un recocdetoriac para £l segundd examen _-J
=
[Eméee]
Documentos
CALCULO EN UNA VARIAELE {Documentos =

0387111 A - GUTIERREZMORALES, MARITZA TULA
M LNEA = 103011014 = Documentos

Documentos @
Sgrwar yn directong % Covar Higandoculo € Crear Documants 23 Subir un archive

Mormbre Tamafo Fecha Bomrar MMover Modificar  Visiblefinasible
B Eoomple | Il X @@ 4 -

Esta seccion proporciona una herramienta facilmente comprensible para organizar
archivos / documentos que Ud. desee poner a disposicion de sus alumnos. Se pueden
crear muchos directorios, y tener directorios dentro de directorios (subdirectorios) para

- 7 gm 0
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Sistema AULADIGITAL 10

poder agrupar los archivos de forma légica. De algun modo es una especie de FTP
simple, donde so6lo el docente pueden subir archivos: documentacion, apuntes, tareas,
videos, etc. Tenga en cuenta que puede almacenar archivos en cualquier tipo de
formato aqui, pero que deberia asegurarse de que sus alumnos dispongan de un
programa (por ejemplo, Adobe Reader si envia PDFs, o un procesador de textos si
envia archivos RTF) con el que visualizar los archivos que Ud. pone en esta seccion.

Se puede:
e Borrar
e Mover los archivos de un directorio a otro
e Renombrar archivos

e Afadir una descripcion a cada archivo. (Muy util si el nombre del archivo no es lo
suficientemente clarificador.

e O hacer invisibles algunos archivos para sus alumnos. (Opcion util si quiere
controlar la disponibilidad de los archivos durante determinadas fechas).

e Crear documentos htm
e Crear enlaces a otras direcciones
Para crear un directorio (carpeta)
e Pulse en el enlace "Crear un directorio"

Introduzca el nombre del directorio en el cuadro de texto resaltado en otro color

Pulse en “Aceptar’

Documentos

Momibsre del nuevo directono | ACEphar |

Para almacenar (subir) archivos en un directorio
e Pulse en el nombre del directorio donde quiera subir sus archivos.
e Pulse en el enlace “Subir un archivo”
e Pulse en el boton "Examinar...", a la derecha

e Navegue por los directorios de su PC hasta el archivo que Ud. quiere subir a la
asignatura

e Pulse en el boton "Subir' una vez que seleccione el archivo.

- r - ’0
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Sistema AULADIGITAL 11

Documentos

Subir unarchivo al senidor [Ditablas doc Examinar, || Subir ]
El tarmafio maomo es: 12me

™ descemprimir archivos compamidos { 2ip) en el serador

Afadir un comentana (opeional)
Conciene cablaa oe ecmwnlem—ms{

i
4

El procedimiento de archivado deberia estar completo y Ud. podra ver el archivo recién
subido.

Nota. Hay restricciones en cuanto al tamafo de los archivos. Los documentos no
deberian ser mayores de 12 Megas para poder subirlos.

Para crea un hipervinculo
e Pulse en el enlace “Crear hipervinculo’
e Ingrese un Nombre y la URL(Direccién web)
e Pulse en “Aceptar”

Documentos

Crear Hipervinculo

Mombre -
[Eiermplos
LRL

[ty Avweeew unem adu pa E Aomplar I

Para crea un documento web en linea
e Pulse en el enlace “Crear Documento’
¢ Ingrese el Nombre del documento y el contenido

e Pulse en “OK”

- r - y 0
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Sistema AULADIGITAL 12

Documentos
Craarfeditar documenta

Mombre del Documento:
|

Contenido del documenta;
janel =l lvinpl =] wesdng: =] B F T & =% ow | By B oo
EEIE v SEEe B —edOo/@ [0

Para renombrar ficheros

e Pulse en el icono del lapiz (‘?) en la linea correspondiente al archivo que quiere
renombrar.

e Introduzca el nombre deseado. (Cuidado, no deberia cambiar la extension del
archivo - .doc, .pdf, .ppt, etc. - o sus alumnos no podran verlo correctamente. )

e Escriba el comentario en el cuadro de texto (opcional)

e Pulse en “Aceptar”

Para ocultar archivos a los usuarios del sistema

e Pulse en el icono del ojo abierto (#%) en la columna Visible/Invisible
correspondiente al archivo que quiere ocultar

e EI icono deberia haber cambiado a un ojo cerrado (=) (invisible) y la
informacion del archivo cambia a color gris.

Para hacer visible un archivo a los usuarios del sistema.

e Pulse en el icono del ojo cerrado (=#) en la columna Visible/Invisible
correspondiente al archivo que quiere mostrar

e Elicono deberia haber cambiado a un ojo abierto (%) (visible)

Para mover un archivo de un directorio a otfro (Necesita haber creado previamente el
directorio de destino)

e Pulse en el icono Mover ("’) en la linea correspondiente al archivo que
quiere mover.

e En el menu desplegable que aparece, seleccione el directorio donde desea que
se coloque el archivo.

- r - -’o
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Sistema AULADIGITAL 13

e Pulse en “OK”.

Para borrar un archivo o carpeta

e Pulse en la X roja (x) bajo la columna Borrar en la linea correspondiente al
archivo que quiere borrar.

e Confirme si desea eliminar o no el documento

Para enviar varios archivos de una sola vez

e Antes debe comprimir los archivos que desee enviar (incluso si es todo un
conjunto de archivos en diferentes carpetas) en su ordenador. Comprimalos en
formato ZIP. Una vez hecho, siga el proceso habitual para subir el archivo a la
seccion de documentos de AULADigital, pero esta vez marque “descomprimir
archivos (.ZIP) en el servidor’ antes de pulsar en el boton subir. Pulse en
“Subir’.

Ejercicios
Ejercicios @

Blusse apercicio | Grupo de oraquitas

Mombre del gjsrcicio micdificar barrar activar / desactivar Rastrea
1 . F x =
Ejercicio Fecha Fesultado

Ejemplo de ejercicio Smee AN 500
Esta seccion es un generador de tests, que permite crear tests de respuesta multiple.
Sin embargo estos son solo formativos, porque el sistema no es lo suficientemente
seguro para comprobar que quien cubre el test es la misma persona que esta
registrada. Puede ser una herramienta muy interesante para generar tests de auto

evaluacion, para que sus alumnos puedan comprobar sus conocimientos.
Hay varios modelos de respuestas disponibles para crear sus preguntas:
« Eleccion multiple (Respuesta unica)

« Eleccion multiple (Respuestas multiples)

Relacionar
o Rellenar huecos

Un ejercicio esta compuesto por varias preguntas que guardan relacién entre ellas.

- r - -’0
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Sistema AULADIGITAL 14

Para crear un ejercicio
e Pulse en “nuevo ejercicio”
¢ Introduzca el nombre del ejercicio en el cuadro de texto
e Introduzca una breve descripcion del ejercicio

e Pulse en “OK”

También puede escoger entre dos modelos de ejercicios:
e Preguntas en una sola pagina

e Una pregunta por pagina (secuencial)

Mombrs del |

gjercicio

Descripcion del [Tooes Hew Roman =] (3002t =]ftormal =] B £ U & | = = B3 4 @B = ™
ajercicio EEIE N ISR T —medDoc @ 7 [0

Path: - body

Tipa de gercicio & En una anica paging
T Una preguenta por pagina (secuencial)

Cancelar | '-.-'n]iu::lar]

Después, guarde su ejercicio. Ud. vera la administracion de preguntas para este
ejercicio.

Después de crear su ejercicio, es el momento de crear preguntas para el mismo:

e Pulse en “Nueva pregunta’, y aparecera la pagina de creacion de pregunta.

- r - y o
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Sistema AULADIGITAL 15

Introduzca el encabezado de la pregunta que quiere realizar
e Introduzca una descripcién para la pregunta.
e Agregue una imagen si lo desea.

e Seleccione el tipo de pregunta que desea: eleccion mdultiple (respuesta unica),
eleccion multiple (respuestas multiples), relacionar, rellenar huecos.

e Pulse en “validar’.

Administracién Pregunta / Respuesta

Pregunta |
Diescripcidn de la pregunia =]
=
Afadir una imagen | Examinar..
Tipo de respuesta  Eleccién multiple (respusesta Unica)
= Eleccidn multiple (Mdliples respuestas)
= Relacionar

™ Relens los huscos

Cancelar J wvalicar |

Crear una pregunta de eleccion multiple (respuesta unica o multiples respuestas)

También se conoce como 'pregunta de respuesta o elecciéon multiple' MAQ / MCQ.

Defina respuestas para su pregunta. Puede afadir o borrar una repuesta pulsando
en el botén derecho

Marque en la casilla de la izquierda la(s) respuesta(s) correcta(s).

Anada un comentario opcional. Este comentario no lo vera el alumno hasta que haya
respondido a la pregunta.

Otorgue un 'peso’ (valor de la respuesta respecto a la totalidad del ejercicio) a cada
respuesta. El peso puede ser un numero positivo, negativo, o cero.

Guarde sus respuestas, pulse en “validar’.

Instituto de Informatica de la UNSA
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Sistema AULADIGITAL 16

Hespuestas
MY Verdadero Respussta Zomentana Feaso
LA = = 2] o
= bis |
2 2 =] |o
=l =
Cancelar | resp | -na-zp] validar

Si desea tener mas respuestas posibles, entonces

Pulse en “+Resp” para cada respuesta adicional que necesite

Si desea reducir el numero de respuestas posibles entonces

Pulse en “—Resp” para quitar cada respuesta adicional
Marque la casilla correspondiente a la respuesta correcta

En la columna de respuesta introduzca el texto para las respuestas posibles a
las preguntas

En la columna comentario escriba las explicaciones que vera el estudiante si
marca esa respuesta.

Pulse en “validar’.

Crear una pregunta de relacionar

Este modelo de respuesta puede elegirse para crear una pregunta donde el estudiante
tenga que relacionar elementos desde una unidad U1 a otra unidad U2.

También se puede usar para pedir a los estudiantes que seleccionen los elementos en

Instituto de Informatica de la UNSA
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Sistema AULADIGITAL 17

un cierto orden.

Primero defina las opciones entre las que los estudiantes podran seleccionar la
respuesta correcta. Después defina las preguntas que tendran que ir relacionadas con
una de las opciones definidas previamente. Por ultimo, relacione, mediante el menu
desplegable elementos de la primera unidad que se relacionen con la segunda.

Atencion: Varios elementos de la primera unidad pueden referirse al mismo elemento
en la segunda unidad.

Puede agregar o eliminar mas elementos de acuerdo a sus necesidades

Otorgue un peso a cada relacion correcta, y salve su respuesta.

Hacer corresponder Feso

1 |Tupadre es la=] 5

3 Fivedos: Bl F
slem | +slem |

Defina las opciones |

A Im:.:.

B || nieliganta

-elem | +elem |

Cancelar walicar

Crear una pregunta de rellenar huecos

Esto permite crear un texto con huecos. El objetivo es dejar que el estudiante cubra
palabras que Ud. ha eliminado del texto.

Para quitar una palabra del texto, y por tanto crear un hueco, ponga la palabra entre
corchetes [como esto].
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Por favor, escriba su texto debajo, y Use los corchetes [ ] para definir uno o
mas huecos

[Los britanicos] viven en el [Reino Unido] . j

=

Cancelar Siguiente >

Haga clic en “Siguiente >”, y vera el paso siguiente que le permitira asignar un peso a
cada hueco. Por ejemplo, si la pregunta entera vale 10 puntos y tiene 5 huecos, Ud.
puede darle un peso de 2 puntos a cada hueco.

For favor, asigne un valor a cada hueco

Los britanicos

Raing Unido

T
—

< Regraszar | Zanceiar [ uulidnrl

Puntuacion de los ejercicios

Tras crear las preguntas, se le pedira que otorgue un peso (valor) a la totalidad de la
pregunta, asi como a cada una de las respuestas. La suma de los valores de cada una
de las respuestas deberia ser igual al valor total que otorgé inicialmente a la pregunta.
Es decir, si Ud. otorga a la pregunta un valor de 10, con dos respuestas posibles
acertadas, entre otras que son incorrectas, cada una de las primeras puede tener un
valor de 5. (5+5).

Modificar o borrar un ejercicio

Cuando entre en la seccién “Ejercicios”, podra en todo momento “modificar’ (icono del

lapiz ‘?) o “borrar” un ejercicio (icono X x).

Reutilizar preguntas existentes

Ud. puede utilizar las preguntas que haya creado anteriormente para otros ejercicios.
Para ello, edite el ejercicio que desee, y pulse en la opcidon “Consiga una pregunta de
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otro ejercicio”. Podra seleccionar la(s) pregunta(s) que desee.

Activar / Desactivar Ejercicios

Puede activar (visible) o desactivar (invisible) los ejercicios que desee, segun desee
que estén disponibles o no los ejercicios para los alumnos

Para activar un ejercicio, pulsar sobre el icono del ojo cerrado (w#) del ejercicio que
desea, para desactivar el ejercicio que desea, pulse sobre el icono del ojo abierto (7).

Rastreo o Estadisticas

Puede verificar las estadisticas de cada ejercicio que tenga en la asignatura, para ver
las estadisticas de un ejercicio especifico, pulse sobre el icono de estadistica ().

Trabajos o Tareas de los estudiantes

Esta seccion permite a los estudiantes enviar documentos a la plataforma, pudiendo
ser compartidos (o no, dependiendo del criterio del docente) con el resto de los
participantes.

Puede agregar un texto de introduccién o indicaciones para los estudiantes
e Pulse en “Agregar un texto de introduccion’
e Ingrese la informacion que desee brindar a los alumnos

e Pulse en “Aceptar” para guardar

Para modificar las instrucciones que se le dan al estudiante

e Pulse en el icono en forma de lapiz ( ‘?)
e Cambie el texto que aparece

e Pulse en “Aceptar’ debajo del texto que acaba de modificar.

Para borrar las instrucciones

e Pulse en el icono con una X (x)

e Confirme o no si desea eliminar las instrucciones
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Todos los archios : X &

"« Problemas de Calcule
CHRINOS/FLORES, ESTHER
Froblemas desarrollados de los ejercicios del libro

P X =
Para borrar un trabajo

e Pulse en el icono Borrar ( x) bajo el trabajo que desea borrar.

e Confirme o no la eliminacion del documento

Para editar un trabajo (para cambiarle el nombre, etc.)

e Pulse en el icono del lapiz (‘?) bajo el trabajo que desea editar. Cambie los

datos que quiera y pulse aceptar.

Para cambiar la visibilidad del trabajo

e Pulse en el icono del ojo bajo el trabajo que desea editar. Si el ojo esta abierto
(¥ ), todos pueden ver ese trabajo, si esta cerrado (w#) (todo el texto se pone

en gris), solamente Ud. podra verlo, no el resto de los alumnos.

También puede borrar todos los trabajos en bloque o modificar su visibilidad pulsando

en el icono correspondiente en el cuadro “Todos los archivos’.

Instituto de Informatica de la UNSA
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Foros
L] ig fior
o Uime
Foro Temas Mensajes :

: A SRR Mensaje
! Eoro de prueba . 4 2004-11.09
Este foro se ha creado como gjermplo. Puede modificarlo o eliminarlo 16:28

Secundaria

.o iomo
Faro Temas Mensajes Mensaie
-~
= Eorot | D Mo se envio

Es para el grupot

Esta es una seccion muy activa de la asignatura. Al pulsar sobre el enlace Foros, se
mostrara una lista de todos los foros de la asignatura actual. De forma adicional, podra
ver cuando se hizo la ultima contribucion a cada foro, el numero de temas y el numero
de contribuciones al mismo. Se le presentara una lista de temas que se han debatido
en el foro, podra ver el numero de respuestas a cada tema, informacioén sobre quién lo
envio, cuantas veces ha sido leido y cuando fue enviada la ultima contribucién al foro.

Para participar de un foro
e Pulse sobre el nombre del foro en el que quiere participar

e Pulse sobre uno de los temas actuales en el foro para ver su contenido.

Foros @

rurn Indoxs wF muiha

Administracion de foro | Comenzar un tema nusy

Foro de prusba

Tema Fespuestas  Autor Mer Liimo mansaje
= : MARTZA TULA ,
g bensae de spamplo 2 CUTERRELMORALES ] 200d-11409 18:28
MARITIA TULA :
i) prugha 9 GUTERREIMORALES | DOHHID81ER

Adminisracion de foro | Comenzar un fema nusyg

Si desea responder al mensaje pulse sobre el enlace “Responder’ y escriba su
respuesta.

Si desea comenzar un tema nuevo, pulse sobre “Comenzar un tema nuevo’,
ingrese un titulo para el mensaje, ingrese su mensaje y pulse en “Enviar’
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Tituho |

Mensaje | [Tmes NewRoman =] [3(12pt) = [Normal =] B F U 8 | =% % By L B » =
EEEE I EEgE T —egOo @ 2 0l

[Path: body
Ervviar | Cancelar publicacion |

Para administrar los foros (crear, borrar foros, cambiarles el nombre...), pulse en
"Administracién de foro"

Para anadir una categoria
e Introduzca un nombre de categoria en el cuadro de texto
e Pulse en el boton “Anadir’

e Su nueva categoria NO APARECERA A SUS ESTUDIANTES HASTA QUE NO
ASIGNE FOROS A LA MISMA!

Calegonss modificar borrar  Crden

1 Principal i) ¥ N

2 Foro de prusba (1) F :I{ R =

3 Secundano (1) 4 X - a
Afadir una categoria

Categaria | afiadi |
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Para borrar una categoria

e Pulse en el boton Borrar ( X)

e Confirme o no la eliminacion de la categoria

Para modificar una categoria

e Pulse en Modificar ( fv?)
e Cambie el nombre de la categoria

e Pulse en Archivar

Para Anadir/Modificar/Borrar foros individuales dentro de una categoria
e Entre a “Administracion de foro”
e Pulse sobre la categoria que desea trabajar

e Las opciones funcionan del mismo modo que las ya descritas para categorias.
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Usuarios

CALCULO EN UNA VARIABLE [Ususrios =

IER01101A - GUTIERRELMORALES, MARITZA —]

TULA

W LINSA > [0E01 1014 = Usuarios

Usuarios (nimero : 26) @

MNombre de usuarno Papel (Rol)

1 GUTEREEZMOEALES MARITIA TLILA Frofesar

2 AGUILARICRISPE, ROCIO ANCELA Alumno

3 ARISPE/ARALIIC, MELINA LYNDA Alumno

4 BAUTISTAPONCE, GERARDD ALMPR [ UKAS Alumno
MANVENT AW RY M Alumng

& BEUTRONEBENDON, ROBERTO ERZON Alurmno

Esta seccion le permite verificar quién esta registrado en su asignatura.

Pulsando sobre uno de los alumnos le muestra datos referente del alumno con
respecto a la asignatura.

Apelido {Pﬁagﬂfl Tutar Eﬂ'wadmdal Seguimienio
ROCIO ANGELA Alurming : =

AGUILARIQUISPE

raauilar n T

Puede pulsar sobre su correo electrénico para enviarle un mensaje. También puede ver
las estadisticas del alumno con respecto a la asignatura pulsando sobre el icono de

seguimiento (/).

Estadisticas

Esta informacion solo esta disponible para administradores / docentes, donde pueden
ver las estadisticas del uso de la asignatura. Esta seccién le dara una informacién
general sobre el nivel de acceso a diferentes secciones de su asignatura.
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Estadisticas
Estadisticas del curso : lI0301101A

[Mostrar todos] [Mostrar ninguna]
+ Lsuanos
+ Acceco a8 este curso

+ Acceso g Herramientas

+ Documentos
+ Ejercicios

Pagina Web Personal

Esta herramienta solo esta disponible para los docentes de la Universidad y no para los
alumnos, si bien esta dentro de AULADigital, no guarda relacion con ninguna
asignatura de las que dicta, su finalidad es brindar un espacio para que el docente
pueda publicar informacién que considere necesario divulgar o promocionar al resto de
personas.

La informacién que publique estara disponible para ser accesada desde cualquier parte
del mundo ingresando su direccion web desde cualquier navegador.

Para poder modificar o agregar un archivo o archivos de su pagina, debera ingresar a
AULADigital, desde el menu donde aparece su nombre pulse en el enlace que dice
“‘Pagina Web Personal’. Por defecto su pagina web tendra un aspecto similar a la
siguiente imagen
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3 T LT =5 i) Lt =R o L L 2 S N ) ETR O e N 2l =l R =L = Rl R =4 |
Mre<citn | @) it ffirkranet unsa. e, pedocontes mgutiorream/ = @r | iks ®

PAGINA PERSONAL DE GUTIERREZ/MORALES, MARITZA TULA

F A e ] M &

en
CONSTRUCCION

Al momento de modificar su pagina tenga presente que SIEMPRE debe existir un
archivo con el nombre index.htm (siempre en minusculas), este es el archivo principal
de su pagina y es necesario que exista si quiere que las demas personas puedan ver
Su pagina web.

La parte de edicion es similar a la Herramienta Documentos vista lineas arriba

GUTIERREZMORALES, MARITZA TULA : Mis cursos | Mi agenda | Pagina Web Personal | Salir

# UNSA > Pagina Web Personal

Pagina Web Personal

Su direccion web es: hitpofintranst unsa edu pefdocentesimautierezm/

—-Jg.rgar un _directoeno €] Crear Documenta éw

Nomibre Tamafio Fecha Borrar Maver Modificar
= o X B3 7
U] Biblioteca pps 739 KB 19,11 2004 x BeE #
€] index him 219 KB 19112004 X B8 g

Se puede:
e Borrar

e Mover los archivos de un directorio a otro
e Renombrar archivos

Para crear un directorio (carpeta)
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e Pulse en el enlace "Crear un directorio"
e Introduzca el nombre del directorio en el cuadro de texto resaltado en otro color
e Pulse en “Aceptar”

Documentos

Momibare del nievo diractono ! | Aceptar

Para almacenar (subir) archivos en un directorio
e Pulse en el nombre del directorio donde quiera subir sus archivos.
e Pulse en el enlace “Subir un archivo”
e Pulse en el boton "Examinar...", a la derecha

e Navegue por los directorios de su PC hasta el archivo que Ud. quiere subir a la
asignatura

e Pulse en el botdn "Subir' una vez que seleccione el archivo.

Subir un archivo al servidor : | Examinar, | Subir |
El tamano maximo es: 9.53 MB
™ descompnmir archivos comprimidos ( Zip) en el servidor

El procedimiento de archivado deberia estar completo y Ud. podra ver el archivo recién
subido.

Nota. Hay restricciones en cuanto al tamafo de los archivos. Los documentos no
deberian ser mayores del indicado.
Para crea un documento web en linea

e Pulse en el enlace “Crear Documento’

¢ Ingrese el Nombre del documento y el contenido

e Pulse en “OK”
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Documentos
Craarfeditar documenta

Mombre del Documento:
|

Contenido del documenta;
janel =l lvinpl =] wesdng: =] B F T & =% ow | By B oo
EEIE v SiEERE HTE —edOo/ @ [0

Para renombrar ficheros

e Pulse en el icono del lapiz (‘?) en la linea correspondiente al archivo que quiere
renombrar.

e Introduzca el nombre deseado. (Cuidado, no deberia cambiar la extension del
archivo - .htm, .doc, .pdf, etc. - 0 sus alumnos no podran verlo correctamente. )

e Escriba el comentario en el cuadro de texto (opcional)

e Pulse en “Aceptar’

Para mover un archivo de un directorio a otfro (Necesita haber creado previamente el
directorio de destino)

e Pulse en el icono Mover ("’) en la linea correspondiente al archivo que
quiere mover.

e En el menu desplegable que aparece, seleccione el directorio donde desea que
se coloque el archivo.

e Pulse en “OK”.

Para borrar un archivo o carpeta

e Pulse en la X roja (x) bajo la columna Borrar en la linea correspondiente al
archivo que quiere borrar.

e Confirme si desea eliminar o no el documento

Para enviar varios archivos de una sola vez
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e Antes debe comprimir los archivos que desee enviar (incluso si es todo un
conjunto de archivos en diferentes carpetas) en su ordenador. Comprimalos en
formato ZIP. Una vez hecho, siga el proceso habitual para subir el archivo, pero
esta vez marque “descomprimir archivos (.ZIP) en el servidor’ antes de pulsar en
el botdn subir. Pulse en “Subir’.

Ingreso de Notas

@gmu de Nota§>

Esta herramienta le permite ingresar las notas finales al final de cada semestre de
todos los alumnos registrados en su asignatura. Para mas informacion sobre la manera
de ingresar las notas, haga click en el enlace de “Ayuda”.

ttpintranet.unsa.edu.pe - UNSA: Academice Virtual -

"::T}'_"'""]' o B A%

[rgrwac tmstar » Ayuda » | Descarger mus |

begrave lan Motas dolos Marmess o lregartelas dende we Arghovs da Encel

Impertar Notes desde Excel (Menos de :ﬂli)l Eaaminas J Importar-- » |

Apellidos y Nombres

Preguntas

Si hay alguna pregunta que no hemos resuelto, por favor contacte con:

¢ Administrador de AULADigital: auladigital@unsa.edu.pe
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